Connexion a votre espace personnel

Connectez-vous a I'adresse : https://paysbigoudensud.taxesejour.fr et cliquez sur « je déclare mes
nuitées » (1)

1 UNE QUESTION SUR LA TAXE DE SEJOUR ? Tél 0298588662 | Nai

Fays bigouden Sud

larer et reverser |a
taxe de séjour dans votre établissement
Informez-vous et évitez d‘éventuelies sanctions |

« A quel tarif collecter ?

« Comment calculer Ia taxe au pourcentage ?
* Que déclarer ?

* Quand reverser 7
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NFORMATION, DE‘CL_‘APATION ET REVERSEMENT DE LA TAXE DE SEJOUR
DE LA COMMUNAUTE DE COMMUNES PAYS BIGOUDEN SUD

I mmunautaire de la a 2 av la fréquentation touristique de
Comm de Commu oude pouvez consulter dans a collectivité ou a 2 es actio otection et de gestion
Ia rubrique Documents utiles d de notre territoire.

Entrez votre identifiant (votre adresse mail) et votre mot de passe dans les cases indiquées ci-dessous
puis cliquez sur « se connecter »

TAXE DE
B stiour

Votre plateforme évolue réguliérement pour tenir compte des évolutions législatives et réglementaires aux dates d'application

Pour des raisons de sécurité et d'ergonomie, vous devez utiliser les navigateurs dans leur version la plus récente.
Cliquez sur 'un des navigateurs suivants pour le télécharger : Chrome, Firefox, Edge.

CONNEXION A LA PLATEFORME DE DECLARATION ET DE REVERSEMENT TAXESEJOUR.FR

CONNECTEZ-VOUS A VOTRE ESPACE ACTIVEZ VOTRE COMPTE

y = ) . 3 o Si vous avez recu votre code d'activation par voie postale.
L A condition d'avoir défa activé votre compte A condition de ne pas I'avoir déja fait.
}{\ - et créé votre mot de passe.
N

N ¢ B courriel du compte

K @ Mot de passe el

Py REINITIALISEZ VOTRE MOT DE PASSE

’j Se souvenir de moi Mot de passe oublié ? Si vous ne vous souvenez plus de votre mot de passe.

A condition que votre compte ait déja été active.

Aidez-moi, je n'arrive pas a me connecter

Mentions légales | Conditions Générales d'Urilisation | Policique de Confidentialité

Veuillez noter que l'interface de la plateforme est dite « responsive » ce qui veut dire qu’elle est adaptée a
plusieurs supports, notamment a surface tactile. Ainsi, il ne faut cliquer qu’'une seule fois sur les différents
menus et boutons.

Lorsque vous étes sur la plateforme, il n’y a donc jamais besoin d’effectuer de double-clic.



https://paysbigoudensud.taxesejour.fr/

Tableau de bord

Voici I'’écran d’accueil a partir duquel vous avez accés a toutes les fonctionnalités de base :

COMMUNAUTE DE COMMUNES PAYS
BIGOUDEN SUD

MES HEBERGEMENTS
MES DECLARATIONS
MES REGLEMENTS
MES ETATS RECAPITULATIFS

MES DEMANDES

MON SIMULATEUR

PORTAIL D'INFORMATIONS

UNE QUESTION

REGISTRE DES SEJOURS

Registre ouvert

DECLARATION

REVERSEMENT

Paiements a jour. Prochain paiement & faire & partir du 1 janvier 2020.

MES DOCUMENTS LOCATION T

FE, JENREGISTRE MES SEJOURS (55" JE DECLARE (55 JE PAYE EN LIGNE

Dernier séjour : LOCATION T Jle  08/2019 FERMETURE DU SERVICE TAXE DE SEJOUR

Chers Hébergeurs,

Derniére déclaration : LOCATION T , octobre 2019
Le Service Taxe de Séjour sera indisponible du 24.12.2019 au
05.01.2020 inclus. La plateforme reste bien siire disponible pour
vos déclarations et reversements, vous pouvez également nous
Dernier : TIP1 de le 01/09/2019 contacter par email a I'adresse payshigoudensud@taxesejour.fr et
nous vous répondrons dés notre retour.

Le Service Taxe de Sé&jour vous souhaite d'excellentes fétes de fin
d'année et vous donne rendez-vous le lundi 6 janvier 2020!

1 2 3 4 5 Précédent
| Meublé de tourisme # ¢ ¥ ¥ ¥ (Non classé) | REEL VOIR

Dans le bandeau supérieur, vous avez acces aux fonctions les plus récurrentes :
Le registre des séjours (1), les formulaires de déclaration mensuelle (2),

I'espace de reversement (3)

TAXE
SEJOUR

COMMUMALTE DF COMsS

Pays Bigouden Sud

COMMUNAUTE DE COMMUNES PAYS
BIGOUDEN SUD

MES HEBERGEMENTS
MES DECLARATIONS

MES REGLEMENTS

FE, JENREGISTREMESSEJOURS ~ (“S8W"JEDECLARE (€58 JE PAYE EN LIGNE

i ) ‘ ) [ a)
\i/ ‘\E,/ \ 3‘/
REGISTRE DES SEJOURS Dernier séjour : LOCATION T le 08/2019
Registre ouvert ( 1 \;
N
DECLARATION Derniére déclaration : LOCATION T , octobre 2019
déclaration ( 2)
N
REVERSEMENT Dernier : TIPI de le 01/09/2019

Paiements a jour. Prochain paiement a faire a partir du 1 janvier 2020.




Le Registre du Logeur

Pour les hébergeurs qui ne souhaitent pas ou qui ne peuvent pas joindre un fichier
justificatif numeérique a leur déclaration :

Pour effectuer les déclarations des nuitées pour lesquelles vous collectez vous-méme la Taxe, ou pour
effectuer une simulation de séjour afin d’obtenir le tarif de collecte, vous devez passer par le Registre (1)

> = . . |
‘ g:%ﬁEUR = JENREGISTRE MES SEJOURS f:, JE DECLARE ij JE PAYE EN LIGNE

1)

AN
Rutoccumy REGISTRE DES SEJOURS Dernier séjour : LOCATION T le  08/2019

COMMUNAUTE DE COMMUNES PAYS Registre ouvert ‘\ 1/,‘
BIGOUDEN SUD —
DECLARATION Derniére déclaration : LOCATION T , octobre 2019
déclaration
MES HEBERGEMENTS

REVERSEMENT Dernier : TIPI de le 01/09/2019

MES DECLARATIONS
Paiements a jour. Prochain paiement a faire a partir du 1 janvier 2020.

MES REGLEMENTS

Vous voyez ensuite les séjours enregistrés pour I’hébergement concerné. Pour ajouter un séjour, cliquez
sur « Ajouter un séjour » (1)

7 - . . -+
‘ -SDEﬁE)UR FEI JENREGISTRE MES SEJOURS (=5 JE DECLARE (5% JEPAYEENLIGNE  Revenir a l'administration A
TABLEAU DE BORD >
2 é
@ REGISTRE DES SEJOURS POUR L'HEBERGEMENT :
Fays Blouden
Si votre opérateur numérique a collecté la totalité de la taxe de séjour due, alors vous n'avez pas a saisir les séjours correspondants.
COMMUNAUTE DE COMMUNES PAYS Si votre opérateur numérique n'a pas collecté la taxe de séjour et que vous l'avez fait vous-méme, alors vous devez saisir les séjours correspondants.
BIGOUDEN SUD
TABLEAU DE BORD attis =
. Assujettis non - - . Non Montant du Tarif par Montant total -
Dates du séjour e Mineurs  Saisonniers  Urgence assujettis séjour HT personne collecté Actions
MES HEBERGEMENTS
MES DECLARATIONS IE 13
MES REGLEMENTS
MES ETATS RECAPITULATIFS « > A
MES DEMANDES N
™ N
MES DOCUMENTS SYNTHESE DE MES SEJOURS ‘
N e
MON SIMULATEUR ( 1 A\ //
PORTAIL D'INFORMATIONS . Nombre de Nombre de Montant total : N )
ek séjours nuitées collecté Ll
Novembre
2019 0 0 0,00€
Contacter le gestionnaire de la
taxe de séjour :




Vous saisissez ensuite les dates d’arrivée et de départ des clients (1 et 2), puis le montant total du séjour
(le montant de la location facturé aux clients) (3) et enfin le nombre d’adultes (4) et le nombre d’enfants (5)

£ TAXE

B seour

(&

Foys Bgoudensud

COMMUNAUTE DE COMMUNES PAYS BIGOUDEN

TABLEAU DE BORD

MES HEBERGEMENTS
MES DECLARATIONS
MES REGLEMENTS
MES ETATS RECAPITULATIFS
MES DEMANDES

MES DOCUMENTS

MON SIMULATEUR

PORTAIL D'INFORMATIONS

UNE QUESTION

Contacter le gestionnaire de la
taxe de séjour :

L JENREGISTRE MES SEJOURS

TABLEAU DE BORD >

NOUVEAU SEJOUR :

|

JE DECLARE

G
|G

JE PAYEEN LIGNE

* Sivotre opérateur numérique a collecté la totalité de la taxe de séjour due, alors vous n‘avez pas a saisir les séjours correspondants.

« Sivotre opérateur numérique n‘a pas collecté la taxe de séjour et que vous lavez fait vous-méme, alors vous devez saisir les séjours correspondants.

SEJOUR

/

Du "1‘

Nombre de nuite,_#

CALCUL DE LA TAXE DE SEJOUR

Type d'occupants

Assujettis non exonérés
EXOnérés

Mineurs (Les personnes mineures)

Saisonniers (Les titulaires d'un contrat de travail saisonnier employés dans la commune)

Urgence (Les personnes bénéficiant d'un hébergement d'urgence ou d’un relogement temporaire)

Non assujettis

TOTAUX

Montant total de la durée du séjour (HT) :

Nb de personnes

4/\ VS

5

)
)

y,

Tarif par
personne

0.00€

0,00€

0.00€

0.00€

0.00€

TN
( ) oo €
3,

Montant total
collecté

0.00€

0.00€

0.00€

0.00€

0.00€

S'’il s’agit d’'une simulation, vous pouvez sortir en cliquant sur un autre menu, sinon, cliquez ensuite sur

« enregistrer » pour valider le séjour.

Vous avez acces a votre registre du logeur a tout moment. Ainsi, vous pouvez effectuer autant de

simulations que vous le souhaitez et vous pouvez pré-enregistrer des séjours a venir.



« Je déclare »

Dans le menu : « Je déclare », vous validez les déclarations mensuelles.

TAXE
| SEJOUR

et oe coumunns
Pays Bigouden Sud

COMMUNAUTE DE COMMUNES PAYS
BIGOUDEN sUD

MES HEBERGEMENTS
MES DECLARATIONS

MES REGLEMENTS

= & JENREGISTRE MES SEJOURS (0% JE DECLARE (5" JE PAYE EN LIGNE

REGISTRE DES SEJOURS Dernier séjour : LOCATION T

Registre ouvert

DECLARATION Derniére déclaration : LOCATION T

déclaration

REVERSEMENT Dernier : TIPI de

Paiements a jour. Prochain paiement a faire a partir du 1 janvier 2020.

Lorsque vous cliquez, vous voyez les déclarations en attente de validation

le 08/2019

, octnhre 2019

le 01/09/2019

=" JENREGISTRE MES SEJOURS (=55 JE DECLARE (€55 JE PAYE EN LIGNE

TABLEAU DE BORD >

MES DECLARATIONS

Liste des différentes déclarations mensuelles que vous avez a saisir ou valider.

JEDECLARE 1 déclaration en attente de traitement

Hébergement

LOCATION T

Nature d'hébergement Classement Mois

Meublé de tourisme & & ok & (Non classé) Novemnbre 2019

Actions




En cliquant sur « valider le registre », vous accédez au formulaire de déclaration mensuelle.

‘ ggngR J'ENREG\STRE MES SEJOURS @JE DECLARE @JE PAYE EN LIGNE T -
TABLEAU DE BORD > MES DECLARATIONS A SAISIR > NOUVELLE DECLARATION
Foys Bigouden sl
COMMUNAUTE DE COMMUNES PAYS LOCATIONT | Meublé de tourisme J J J & & (Non classé) Adresse : 29750 LOCTUDY
BIGOUDEN SUD
TABLEAU DE BORD [ LISTE DES SEJOURS POUR LESQUELS VOUS AVEZ COLLECTE TOUTE LA TAXE DE SEJOUR.
. exempt
MES HEBERGEMENTS :
- - . Assujettis non Non Montant du séjour Tarif par “icmtant total ‘
MES DECLARATIONS ’ Naies au séjour ‘ exonérés - assujettis HT personne collecte
MES REGLEMENTS ‘ ‘
MES ETATS RECAPITULATIFS ol .
| AUCUN SEJOUR ENREGISTRE ‘
MES DEMANDES
< >
MES DOCUMENTS Sivous detectez une erreur de saisie sur l'un de vos séjour,Vous avez encore la possibilité d'aller le modifier ou de le supprimer en cliquant sur "gérer mes séjours” ou dans ajouter en cliquant sur "ajouter un séjour". Attention, il

vous faudra revenir pour faire votre déclaration.

MON SIMULATEUR Z Py

PORTAIL D'INFORMATIONS

TOTAL BlEE ELI] | Montant total : 0,00€
m VALIDER LE REGISTRE

o~J

Ici, vous voyez tous les séjours préalablement enregistrés dans le Registre qui se terminent pendant ce
mois. |l s’agit de vérifier que tous les séjours ont bien été déclarés ou de modifier les informations qui
seraient erronées avant validation.

Dans le cas ou 'hébergement était disponible a la location mais qu’il n’y a pas eu de demande, ou si tous
les séjours ont été commercialisés via des intermédiaires de paiement collecteurs de la Taxe, vous cliquez
simplement sur « valider le Registre ».

La plateforme va alors vous demander si ’hébergement était fermé, vous répondez « non »

iy

VOUS VENEZ D'EFFECTUER UNE DECLARATION INDIQUANT
QUE VOUS N'AVEZ EU AUCUN CLIENT POUR NOVEMBRE
2019.

VOTRE ETABLISSEMENT ETAIT-IL FERME ?

6 Réf : TUTO Taxe de Séjour / Rev02 / février 2023 / Rédigé par Fanny



Pour les hébergeurs qui disposent d’un fichier justificatif numeérique gu’ils peuvent joindre

aleur déclaration :

En début de mois, vous vous rendez directement sur le menu « je déclare » pour indiquer les nuitées pour
lesquelles vous avez collecté vous-méme la Taxe de Séjour :

TAXE
SEJOUR

Fays Bigouden Sud

COMMUNAUTE DE COMMUNES PAYS
BIGOUDEN SUD

MES HEBERGEMENTS
MES DECLARATIONS
MES REGLEMENTS
MES ETATS RECAPITULATIFS
MES DEMANDES

MES DOCUMENTS

MON SIMULATEUR

PORTAIL D'INFORMATIONS

HIAME ALICCTIAM

(€55 JE PAYE EN LIGNE

DECLARATION Derniére déclaration : LOCATION B septembre 2019

déclarations

REVERSEMENT Vous n'avez pas encore effectué de paiement
Réglement manquant d'un total de €

LOCATION B | Meublé de tourisme & (4 étoiles) VOIR

| REEL

FERMETURE DU SERVICE TAXE DE SEJOUR

Chers Hébergeurs,

Le Service Taxe de Séjour sera indisponible du 24.12.2019 au
05.01.2020 inclus. La plateforme reste bien sire disponible pour
vos déclarations et reversements, vous pouvez également nous

contacter par email a I'adresse paysbigoud | jour.fr et
nous vous répondrons dés notre retour.

Le Service Taxe de Séjour vous souhaite d'excellentes fétes de fin
d'année et vous donne rendez-vous le lundi 6 janvier 2020!

1 2 3 4 5 Précédent

Lorsque vous cliquez, vous voyez les déclarations en attente de validation

TAXE
SEJOUR

Fays Bigouden Sud

COMMUNAUTE DE COMMUNES PAYS
BIGOUDEN SUD

TABLEAU DE BORD
MES HEBERGEMENTS

MES DECLARATIONS

MES REGLEMENTS

(=05 JE DECLARE (=557 JE PAYE EN LIGNE

TABLEAU DE BORD >

MES DECLARATIONS

Liste des différentes déclarations mensuelles que vous avez a saisir ou valider.

JEDECLARE 2 déclarations en attente de traitement

Hébergement Nature d’hébergement Classement Mois Actions
LOCATION B. Meublé de tourisme (4 étoiles) Octobre 2019
LOCATION B Meublé de tourisme ¢ (4 étoiles) Novembre 2019




Vous retrouvez ensuite le formulaire de déclaration global mensuel :

NOUVELLE DECLARATION POUR LHEBERGEMENT :

Nature d'hébergement 2 étoiles Capacité : 4 Adresse 20120 PONT-L'ABBE
Pour le mois de janvier 2023 v Hébergeur v
FORMULAIRE DE DECLARATION DES NUITEES COLLECTEES EN TANT QUE 2 ETOILES
Ce registre compabilise, 4 la date et dans I'ordre des perceptions effectuées, pour chaque hébergement loué, I'sdresse du logemen, le nombre de personnes ogé, le nombre de nuitées constatées, le montant de la taxe percue ainsi que, le cas échéant,

‘exonération de la taxe. A défaut les

les moti ctions prévues a larticle L2333

| CGCT pourront étre appliquées.

Sivous &es une sociéré, export de vome logiciel de facturation contenant ces données correspond au besoin
Ve - N
Transmetire le document : ‘
Parcouric | \_ 4
Types de nuitses Nb de nuitées Tarif Total
Assujetties non exonérées 0 2 022€ 4 ) oooe
\ < 4 oy
Exonérées N N
N
Mineurs (Les personnes minsures) 0 3 ) 0,00 0,006
N\ y,
Saisonniers (Les titulsires dun contrat de travail saisannier emplayés dans la commune) 0 0,00 0,006
Urgence (Les personnes béngficiant d'un hébergement durgance ou dun relagement temporaire) 0 0,00¢ 0,00¢

TOTAL

Dans la case n°1 : Vous sélectionnez le fichier justificatif avec la liste des séjours que vous devez joindre
Dans la case n°2 : Vous indiquez le nombre total de nuitées adultes (+18ans)
Dans la case n°3 : Vous indiquez le nombre total de nuitées mineurs (-18 ans)

(Lorsque I'hébergement n’a pas un tarif de Taxe de Séjour fixe, dans la case n°4, vous reportez également
le montant total collecté pour le mois)

Rappel : une nuitée correspond a 1 nuit x 1 personne — Par exemple, si vous avez recu 2 adultes et 2
enfants pendant 7 nuits, vous déclarez 14 nuitées assujetties et 14 nuitées exonérées mineurs.

Ainsi, pour les hébergements classés en étoiles, donc a tarif fixe, le montant en € que vous voyez
apparaitre doit correspondre au montant unitaire de la Taxe correspondant a la nature et au classement de
votre hébergement, multiplié par le nombre de nuitées ; soit le montant que vous avez collecté pour le mois
en question.




« Je paye en ligne »

Lorsque vous avez un reversement a effectuer, vous le voyez a deux endroits sur votre écran principal :

TAXE
‘ SEJOUR [G N3 F/’AVE E\N LIGNE B

( 1 ,J.
o

- i S DECLARATION Derniere déclaration : LOCATION B septembre 2019 FERMETURE DU SERVICE TAXE DE SEJOUR

Py igouden i

) déclarations Chers Hébergeurs,
COMMUNAUTE DE COMMUNES PAYS
BIGOUDEN SUD

REVERSEMENT Vous n'avez pas encore effectué de paiement
Le Service Taxe de Séjour sera indisponible du 24.12.2019 au

Réglement manquant d'un total de € \ 2 } 05.01.2020 inclus. La plateforme reste bien sire disponible pour
MES HEBERGEMENTS N vos déclarations et reversements, vous pouvez également nous
contacter par email a I'adresse payshigoud | fret
MES DECLARATIONS nous vous répondrons dés notre retour.
MES REGLEMENTS
MES ETATS RECAPITULATIFS LOCATION B | Meublé de tourisme e (4 étolles) VOIR Le Service Taxe de Séjour vous souhaite d'excellentes fétes de fin
| REEL d‘année et vous donne rendez-vous le lundi 6 janvier 2020!

MES DEMANDES

1 2 3 4 5 Précédent
MES DOCUMENTS

MON SIMULATEUR

PORTAIL D'INFORMATIONS

HIAME ALIFCTIAM

Pour régler, cliquez sur I'un des deux endroits, vous serez redirigé vers un nouvel écran vous indiquant le
ou les facture(s) a reverser :

U ke B JENREGISTREMES SEIOURS  (TUW JEDECLARE  (¥W JE PAYE EN LIGNE PRESENTATION HEBERGEUR ~
TABLIAU DF BORD
G .
1089 DE VOTRE Je payeen llgne

COLLECTIVITE
4 REGLEMENTS MANQUANTS

PLATIFORME DEMO

TABLEAU DE BORD Procédez au palement des états récapitulatifs sélectionnés.

MES HEBERGEMENTS
/ Hébergement Référence Période Montant
MES DECLARATIONS
] MEUBLE DE LA GARE TTE11845373290ERAP Du 01/10/2021 au 31/12/2021 478,00 €
MES REGLEMENTS
[/} MEUBLE DE LA GARE TTE15043373290ERAP Du 01/01/2022 au 31/03/2022 54,00 €
MES ETATS RECAPITULATIFS {
MES DEMANDES [ MEUBLE DE LA GARE TTE15044373290ERAP Du 01/04/2022 du 30/06/2022 54,00 €
MES DOCUMENTS [/} MEUBLE DE LA GARE TTE15045373290ERAP Du 01/07/2022 au 30/09/2022 21600 €
MON SIMULATEUR MONTANT TOTAL A PAYER 802,00 €

La liste des états récapitulatifs a payer s'affiche.
Par défaut, ils sont tous sélectionnés.

L'hébergeur peut cliquer sur le bouton "PAYER
IMMEDIATEMENT EN LIGNE" pour accéder a l'interface de
paiement.




Vous étes ensuite redirigé vers la plateforme de paiement du Trésor Public.

Vous devrez alors choisir si vous souhaitez payer :

1. Par carte bancaire : il faudra alors saisir les informations nécessaires au paiement en ligne, vous
pourrez alors directement télécharger le recu de paiement en cliqguant sur « Impressions PDF » puis
cliguer sur « Continuer » pour revenir a la plateforme. Vous constaterez alors que votre paiement a

bien été validé s’il apparait dans « mes reglements ».

N.B. : Sivotre carte bancaire a des sécurités de paiement en ligne spécifiques (ex : Virtualis au CMB)
pensez a préparer votre carte virtuelle avant de cliquer sur le bouton de paiement. En effet, pour des
raisons de sécurité, vous avez un temps confortable mais limité pour saisir les informations de votre carte

bancaire.

2. Par prélevement : Vous devrez alors vous connecter sur votre compte personnel impots.gouv.fr
et sélectionner le compte bancaire sur lequel vous souhaitez que le prélevement soit effectué. Une
fois la demande validée, vous pourrez immédiatement télécharger le recu de paiement. Vous
pouvez ensuite cliquer sur « Fermer » pour revenir & votre compte Taxe de Séjour.

Pour toute question relative a I'utilisation de la plateforme, merci de contacter votre service Taxe de
Séjour au 02 98 58 86 62 ou par mail a I'adresse : paysbigoudensud@taxesejour.fr



